河北建筑工程学院教学仪器设备维修费管理办法（修订）

校教【2016】41号
第一章 总　　则

第一条 实验仪器设备是高等学校教学和科研的物质基础。为使仪器设备保持良好的工作状态，提高使用效率和使用效益，保证教学和科研的正常进行，特制定本办法。

第二条 教学仪器设备维修费由教务处统一分配和管理。仪器设备日常维护、维修和管理由仪器设备所在单位（实验室）或仪器设备使用人负责。

第二章 仪器设备维护及维修

第三条 实验室要根据仪器设备的特点，制定维护保养制度、检修校准制度。实验室每学期应组织一次对仪器设备的全面检修和校正；计量测试仪器应根据其稳定程度严格按检定周期进行检定、校准。

第四条 实验室应根据仪器设备的技术要求，做好防尘、防震、防潮、防磁、防静电等项工作。放置设备的房间以及摆放实验仪器的实验台面应保持整齐、清洁，不准堆放杂物，以利于仪器设备的维护和保养。
    第五条 仪器设备应建立起完整的技术档案，包括操作规程、说明书、使用记录、故障及维修记录等。大型精密仪器设备要按台建档，一般仪器设备可按批、组建档。
    第六条 学生实验前，实验教师要认真做好实验准备，向学生讲清楚仪器设备操作使用方法和注意事项，防止因误操作等造成的人为损坏。 
    第七条 实验仪器设备的维修应立足于本实验室自修，充分发挥实验技术人员的技术特长，做到节约开支保证时效。

第三章 经费申请与执行

第八条 仪器设备的维修经费原则上由学校解决。学校鼓励实验室利用创收收入维修实验仪器和设备。

    第九条 每年11月下旬由各二级学院、系填写《实验室教学仪器设备维修费申请表》,各实验室根据实际情况拟定下年维修经费计划。教务处参照申请计划，按各实验室仪器设备总值、台数、新旧程度、教学任务量、上年度仪器设备维护维修及各项教学经费使用情况等，核定本年度维修经费限额。

第十条 科研用的仪器和设备，其维修经费原则上由实验室自筹解决。对实验室确有困难不能全额解决的，需由实验室提出申请，教务处根据具体情况酌情支付。

第十一条 仪器设备维修前，应做好预算。仪器设备维修后，实验室要组织技术人员及仪器设备负责人进行验收，合格后方可投入使用。



