河北建筑工程学院教学设备费管理办法（修订）

校教【2016】40号
第一章 总    则

第一条 教学设备费是学校教学实验室教学设备的重要经费来源，主要用于教学实验室教学设备的补充、更新和研制，为了加强经费管理，提高经费使用效益，特制定本办法。

第二条 教学设备费分为一般维持费和重点实验项目建设费。按照“效益优先，兼顾公平”的原则进行分配。
    第三条 一般维持费用于维持正常教学实验所需的、零散的设备补充和更新。
    第四条 重点实验项目建设费采取“集中投资，重点扶持，支持改革，讲求实效”的方针，原则上用于新开实验、已有实验需扩组建设及实验设备装置的研制和开发等项目，投资后会取得明显效益的项目优先投资。项目实行目标管理和项目负责人负责制，重点实验项目建设一般在两年内完成。

第五条 教学设备计划由教务处归口管理。

第二章 申报与审批

第六条 教学设备费按年度分配，教务处于每年11月下旬下达下年度《教学实验仪器设备购置计划申请表》、《重点实验项目建设申报书》。
    第七条 各实验室应本着“实事求是、勤俭办学”的原则提出切实可行的计划，并按急需程度排序，各二级学院、系的负责人要严格把关，避免出现重复购置或非教学用设备申请，申请表、申报书由负责人签字后于当年12月上旬报教务处。

第八条 教务处将上报的申请进行汇总初审后，与各二级学院、系及实验室进行沟通，初步确定一般维持费项目，制定经费分配方案。重点实验项目建设需经公开答辩、专家论证，择优确定投资项目。经教务处审核，报主管校长审批。

第九条 经费分配方案下达后，由实验与实践教学科根据各单位上报的《教学实验仪器设备购置计划申请表》、《重点实验项目建设申报书》内容，制定包括仪器的名称、型号、规格、金额、厂家等项内容的采购计划，经教务处批准后送国资处执行。

第十条 计划外设备费申请要有书面材料，经二级学院、系审核，主管实验教学负责人签字后交到实践教学科，经教务处、主管校长审批，送国资处执行计划。

第三章 执行与验收

第十一条 重点实验项目建设经学校批准后，项目所在二级学院、系主管领导及项目负责人应积极按计划会同国资处实施，并填写年度执行计划。包括：仪器设备采购计划，自制设备预算，工程项目计划书等。

第十二条 重点项目执行过程中，建设单位要经常向主管部门通报建设进展情况，主管部门也将不定期进行检查，发现问题及时解决。跨年度项目要有建设进展的年度报告。

第十三条 重点项目完成后，建设单位须向主管部门递交《重点实验项目建设完成情况报告》，主管部门将组织有关人员对建设项目进行全面验收。
    第十四条 每年11月--12月，教务处要对教学设备费投资情况进行检查，对投资效益好、达到预期目标的单位予以表彰，对取得突出成绩的个人，学校将给予奖励。对投资效益差、验收不合格的单位将减少或取消其以后的投资额。因不负责任为学校造成损失的单位及个人，将视情节严重程度给予相应处罚。

第四章 其它规定

第十五条 教学设备由国资处负责采购，教务处负责监督设备采购计划的执行情况，严格控制设备费使用限额。

第十六条 学校鼓励各二级学院、系及实验室利用科研或自筹资金购置教学设备，学校根据需要在充分论证的前提下，给予必要的补充投资。
    第十七条 仪器设备采购计划原则上不得改变，因特殊情况确需改变时，需向教务处提出书面申请，写明理由进行论证方可修改计划。

第十八条 为发挥经费使用效益，教学设备费计划原则上在当年完成，特殊情况经处长批准后方可延长至第二年年底，逾期未执行的经费不予保留。



